
RACCOURCIS CLAVIER

WINDOWS 7

Word et Excel en anglais

alt+f4 fermer l'ordinateur, 

mettre en veille

f12 enregistrer fichier Word 

ou Excel

ctrl+maj+ suppr supprimer les cookies 

f7 correction d'orthographe 

Word

ctrl+maj+s enregistrer fichier Pdf

ctrl+k insérer lien dans Word ou 

Excel

ctrl+w fermer fichier Pdf

ctrl+b gras ctrl+g logiciel en français

ctrl+I italique

ctrl+u souligné

ctrl+l aligner texte à gauche

ctrl+r aligner texte à droite

ctrl+j justifier

ctrl+ o ouvrir fichier

ctrl+s sauvegarder

ctrl+p imprimer

alt+c fermer le fichier alt+f logiciel en français

ctrl+f rechercher

ctrl+y refaire la manipulation

ctrl+z annuler l'action


